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Кадры 
 

Модуль «Кадры» отвечает за работу с кадрами вашего предприятия. Здесь 

вы должны добавить должности ваших сотрудников, самих сотрудников, оформить 

штатное расписание и так далее. Здесь же формируются приказы, назначения и 

переводы в другие филиалы. 

Модуль является платным. 
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Должности  
Здесь формируются и настраиваются должности, зарегистрированные в 

вашем предприятии. 

 
Нажмите «Добавить должность» и заполните необходимую информацию. 
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Справочник сотрудников  
Здесь регистрируются новые сотрудники, редактируется информацию о них и 

прикрепляются необходимые документы. 

 
Нажмите «Добавить сотрудника» и заполните необходимую информацию. 

 
Нажмите «Документы», чтобы настроить необходимые документы 

сотрудника. 
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Штатное расписание 
 

Здесь происходит настройка штатного расписания. 

 
Нажмите «Добавить рабочее место» и заполните необходимую 

информацию. 
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Трудовые отношения 
Это основной инструмент по работе с вашими сотрудниками. 

 
Выберите нужный раздел и следуйте инструкциям. 
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Приказы 
Здесь формируются разного рода приказы. 

Выберите тип приказа. 

 
Выберите приказ. 

 
Следуйте инструкция и сформируйте приказ. 
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Шаблоны 
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Успехов в Вашей работе! 

Если у вас возникнут какие-либо вопросы или трудности, 

просим связаться с нами. 

 

Горячая линия 

8-800-300-2628 

Электронная почта 

info@npokristal.ru 

 

С уважением, администрация НПО «Кристалл». 
 

mailto:info@npokristal.ru

